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Vous recevrez par email un lien d’accès vers votre 
espace Arka de l’expéditeur Arka – Réseau Initiative 
(No Reply). Vous devez créer votre compte dans les 4 
jours suivant la réception de ce mail.

En cliquant sur le lien vous êtes redirigé vers la 
création de votre mot de passe.

Votre identifiant est celui renseigné ici

MERCI DE CONSERVER VERS VOUS :

VOTRE IDENTIFIANT
VOTRE MOT DE PASSE

1
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Votre première connexion

1

2
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Une fois votre mot de passe créé, vous êtes redirigé vers la 
page de connexion pour vous connecter.

Lors de votre première connexion vous devrez accepter les 
conditions générales d'utilisation, la politique de 
confidentialité et l’engagement de confidentialité.

Passé le délai de 4 jours suivant la réception du mail de 
première connexion, vous devrez contacter votre Association 

pour un renvoi de cet email. 
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Votre première connexion
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Le menu
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Retrouvez les informations sur les projets et les entrepreneurs que vous accompagnez

Consultez le calendrier de vos réunions (et comité si vous êtes membres comités)

Accédez à l'historique des vos réunions et entretiens
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Les projets que vous accompagnez
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Menu Projet > Projet

Dans le menu Projet, vous retrouvez la liste des projets que vous suivez. Cliquez sur l’identifiant du projet pour consulter les détails.
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Au niveau de chaque projet > Informations à consulter
Vous pouvez consulter l’ensemble des informations relatives à l’entrepreneur / l’entrepreneuse et à son projet. 
Cliquez sur les différents modules pour les dérouler. 
Ces informations sont réparties dans plusieurs modules (menu en haut à droite)
• Personnes : informations sur l'entrepreneurs (et éventuellement associés)
• Projet : les éléments liés au projet
• Financements : les différents financements en cours
• Contrats : les contrats en cours
• Documents : les documents liés au projet
• Communication : vos échanges avec l'entrepreneur

Quand vous ouvrez chaque 
module, cliquez 
systématiquement sur l'icône 
Voir plus et les flèches
pour accéder à l’ensemble des 
informations 
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Au niveau de chaque projet > Informations à consulter
Quand le projet est en phase Suivi, au niveau du module Projet, un bloc Suivi et parrainage apparaît. Ce bloc contient les informations relatives au parrainage, 
complétées par le chargé d’accompagnement, ainsi que les indicateurs remplis par l'entrepreneur. Vous pouvez également ajouter d'autres compétences 
souhaitées et les enregistrer.
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Pour enregistrer le compte-rendu d’un entretien de parrainage au niveau du projet, cliquez sur entretien

Au niveau de chaque projet > Enregistrer un compte-rendu de parrainage
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La planification de vos entretiens et réunions
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Au niveau de chaque projet > Consulter les comptes-rendus de parrainage
Les comptes-rendus de parrainage sont stockés le module « Communications » du projet. Cliquez sur chaque identifiant pour consulter le contenu de 
l’entretien
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Menu Réunions
Dans le menu Réunions, retrouvez l'historique par type (entretien  individuel, réunion collective...)
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Notre équipe est à vos côtés

contact@initiative-vendeebocage.fr

02 51 43 87 25
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