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Votre parcours avec Initiative Vendée Bocage

Rendez-vous éligibilité
Echanges téléphonique ou 

rendez-vous présentiel pour 
échanger sur le projet et valider 

l'éligibilité au prêt d' honneur

Ouverture de votre dossier 
sur Arka

Constitution d'un dossier en 
ligne permettant de structurer 
votre projet et préparer votre 
dossier pour présentation au 

comité

Montage de votre dossier 
en ligne dans Arka

Vous ajoutez les informations et 
les documents nécessaires à 

votre demande de prêt 
d’honneur

Comité d’agrément
Vous présentez votre projet au 

Comité afin de valider la viabilité 
de votre projet et obtenir 

l’acceptation de votre demande 
de financement

Suivi et parrainage
L’Association continue de vous 
accompagner dans votre projet. 
Si vous le souhaitez un parrain 

peut assurer ce suivi.

Financement
Vous transmettez les pièces 

nécessaires au prêt d’honneur et 
signez votre contrat dans les 6 
mois suivant l’acceptation du 

Comité
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Votre première connexion
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Vous recevrez par email un lien d’accès vers votre 
espace Arka de l’expéditeur Arka – Réseau Initiative 
(No Reply). Vous devez créer votre compte dans les 4 
jours suivant la réception de ce mail.

En cliquant sur le lien vous êtes redirigé vers la 
création de votre mot de passe.

Votre identifiant est celui renseigné ici

MERCI DE CONSERVER VERS VOUS :

VOTRE IDENTIFIANT
VOTRE MOT DE PASSE

Et mettez en favori le lien vers le logiciel, vous pouvez
également retrouvez ce lien sur notre site internet
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Votre première connexion
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https://www.initiative-vendeebocage.fr/changement-de-cap-reseau-initiative-adopte-un-nouvel-outil-numerique.html
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Une fois votre mot de passe créé, vous êtes redirigé vers la 
page de connexion pour vous connecter.

Lors de votre première connexion vous devrez accepter les 
conditions générales d'utilisation et la politique de 
confidentialité.

Passé le délai de 4 jours suivant la réception du mail de 
première connexion, vous devrez contacter votre 

Association pour un renvoi de cet email. 
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Votre première connexion
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La préparation de votre dossier pour le comité



Les phases de votre projet dans Arka
Votre projet comprend plusieurs phases selon lesquelles vous pouvez ajouter/modifier ou non des informations et/ou 
documents

Vous visualisez les 
informations 

renseignées par 
votre chargé 

d’accompagnement

Vous ajoutez des informations concernant 
votre projet et ajoutez les documents en vue 

du comité d’agrément.

Votre chargé 
d’accompagnement 

finalise votre 
dossier en vue du 
comité. Vous avez 

accès à votre 
dossier final en 

lecture uniquement

Vous présentez 
votre projet au 

comité d’agrément

Si votre projet est 
accepté vous 

envoyez les pièces 
nécessaires au 
contrat de prêt 

d’honneur et vous le 
recevez ensuite 
pour signature

Si vous le 
souhaitez, vous 

êtes accompagné 
par un parrain de 
l’association et 

vous pouvez saisir 
les indicateurs de 
votre entreprise



Page d’accueil
Lorsque vous vous connectez à votre espace, vous arrivez sur la page d’accueil

Cliquez sur l’identifiant de votre projet pour accédez aux informations concernant ce dernier



La configuration Votre espace est divisé en 3 parties :



Pour renseigner les éléments :
Cliquez sur chacun des menus, cela vous ouvre des sous menus à renseigner



Pour renseigner les éléments :

Cliquez sur la flèche pour 
dérouler

Vérifiez les informations 
complétées et 
modifiez/ajoutez les 
informations si nécessaire

N’oubliez pas d’enregistrer 
pour que les informations 
soient prises en compte, y 
compris du côté de votre 
chargé d’accompagnement



Pour intégrer les Documents

Cliquez sur la flèche pour dérouler

N’oubliez pas d’enregistrer pour que 
les informations soient prises en 
compte, y compris du côté de votre 
chargé d’accompagnement

Cliquez sur la section Documents
(pour chaque menu)

Pour télécharger vos documents 
(en .Pdf)



Trucs et astuces ! N’hésitez pas à rafraichir la page si cela ne fonctionne plus

Enregistrer au fur et à mesure et avant de changer de page

Permet de refermer ou de déployer les sous menus
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Notre équipe est à vos côtés

contact@initiative-vendeebocage.fr

02 51 43 87 25
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