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Votre première connexion
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Vous recevrez par email un lien d’accès vers votre 
espace Arka de l’expéditeur Arka – Réseau Initiative 
(No Reply). Vous devez créer votre compte dans les 4 
jours suivant la réception de ce mail.

En cliquant sur le lien vous êtes redirigé vers la 
création de votre mot de passe.

Votre identifiant est celui renseigné ici

MERCI DE CONSERVER VERS VOUS :

VOTRE IDENTIFIANT
VOTRE MOT DE PASSE

1

2

Votre première connexion

1

2
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Une fois votre mot de passe créé, vous êtes redirigé vers la 
page de connexion pour vous connecter.

Lors de votre première connexion vous devrez accepter les 
conditions générales d'utilisation, la politique de 
confidentialité et l’engagement de confidentialité.

Passé le délai de 4 jours suivant la réception du mail de 
première connexion, vous devrez contacter votre Association 

pour un renvoi de cet email. 

3

Votre première connexion
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Votre rôle dans ARKA – membre comité
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Votre rôle dans Arka

En tant que membre de comité d’agrément

• Vous recevez par email les invitations aux comités d’agrément 
• Vous pouvez accéder à votre espace Arka et consulter les notes de synthèse des projets prévus 

lors du comité
• Vous pouvez répondre sur votre participation au comité dans votre espace Arka
• Vous pouvez consulter les informations et documents des entrepreneurs et des projets 

planifiés aux comités auxquels vous participez
• Lors du comité, vous pouvez émettre un avis favorable, défavorable ou d’ajournement sur les 

projets présentés en comités (si connecté)
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Vous accédez à 2 menus dans Arka pour consulter ou saisir des informations, 
personnelles ou relatives à votre projet

Le menu projet n’est pas accessible (vous avez accès aux documents des projets 
pour lesquels vous êtes membre votant dans le menu Organisation > Comité 
d’agrément)
L’historique de vos réunions (individuelles, d'accompagnement, de suivi...)

Les menus

Votre calendrier de réunions, vos comités (agrément, technique, labellisation 
Initiative Remarquable)



9

Si vous souhaitez retournez à la page accueil sur votre espace Arka cliquez sur le 
logo Arka en haut à gauche

INFO COMPLEMENTAIRE 
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Vous organiser pour vos comités et réunions
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Menu Organisation > Calendrier
Calendrier
Vous avez également ces informations dans le menu Organisation, sous-menu Calendrier. Vous avez accès à votre planning de comités

NON ACCESSIBLE POUR L’INSTANT
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Menu Organisation > Comité d'agrément

Quand vous cliquez dans le sous-menu Comités d'agrément, vous accédez à l'historique des comités auxquels vous êtes intégré en tant que 
membre votant.

Vous visualisez où en  est votre comité dans la colonne "Statut"

Pour visualisé les informations d'un comité planifié ou voter  lors d'un comité en cours, cliquez sur l'identifiant du comité
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Menu Organisation > Comité d'agrément > Identifiant du comité d’agrément
Vous visualisez l'horaire, le lieu et l'ordre du jour du comité
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Menu Organisation > Comité d'agrément > Identifiant du comité d’agrément
Pour répondre à l’invitation, dans la section Invitations, cliquez sur « Non répondu ». Vous avez 2 autres choix qui s’affiche : Présent ou absent. 
Cliquez sur la réponse de votre choix, acceptez la charte éthique en bas de page en cochant la case d’acceptation puis enregistrez. 
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Menu Organisation > Comité d'agrément > Identifiant du comité d’agrément

Il faut confirmer votre présence pour avoir accès aux documents du porteur de projet. En cliquant sur le projet, vous pouvez téléchargez  les 
documents du comité. Ces documents sont partagés par le/la chargé.e d’accompagnement.
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Menu Organisation > Comité d'agrément > Identifiant du comité d’agrément

Une fois que le comité est en cours et que le chargé d'accompagnement a ouvert les votes, le bloc Vote apparaît
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Menu Organisation > Comité d'agrément 

Une fois que le comité terminé, il passe en statut "Attente de signature président"
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Notre équipe est à vos cotés

contact@initiative-vendeebocage.fr

02 51 43 87 25
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